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Metodologia A1 st  eta reunion. acepta s grabac

Instalacién y registro de asistencia.
+ Desarrollo de la tematica.

Espacio de interaccién y formulacién de

' inquietudes.
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et Gente  Faicpsr Resconsr Ve Mis

@ Grabaciény transcripcién.

Espacio perfil del instristi

Nombres

Apellidos

Correo Electrénico: correo institucional SENA o correo profesional.
Regional y Centro de Formacion al que se do el instructor.
Descripcién: horario de atencion sincrénica, deberd ser de minimo una
hora a la semana por cada uno de los grupos/fichas asignadas y en
ejecucién, estableciendo el/los dias(s) de atencidn, ruta exacta y/o el
enlace para el ingreso.

Foto en primer plano dando importancia al rostro, preferiblemente con
fondo neutro.

Profesién relacionada directamente con la familia o el programa de
formacion que orientaré.

Experiencia; describir la experiencia laboral relacionada directamente con
Ia familia o el programa de formacion que orientard.

72>

En los programas de bilingiismo, Ia informacién del perfil del instructor

debers estar en espafiol,sin importar e ivel del programa, 20 i it Dugue 8.
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Mis cursos / Perfil

PANEL DE NAVEGACION | FORMACION TITULADA HORARIO ATENCION SINCRONICA:

exin

Horario de Chat Ficha XXX 800 pm - 9:00 pm - Lunes
v Mis cursos

> PrucbaTitulada 004 | RUTA O ENLACE DE ACCESO:
>

Ingreso a través del enlace del Chat, ubicado en la seccidn de *SESIONES EN LINEA" & &
PrucbaComplementari
avol

Detalles de usuario

13 >

Detalles el curso

13114131 VIRTUAL

5 Cdtarperfl Porfles do curso

5 Cormeo electrénico ProebaTitlada v004

413114121 VIRTUAL hamayaa@sena.ed.co (Visible para PruebaComples ana_VO! AD

3 todos) 413114131, VIRTUAL 2

> Pais. 41311412.1 VIRTUAL 3  Ana Maria Giraldo Dugue 8.
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Chat Gente  Participar Reaccionar  Vista Mas Compartir

(@ Grabaciény transcripcion X

Al asistir a esta reunién, acepta ser grabado.
A V]

Humbert... & Martha Y... &

Configuracion espacia

1
PANEL DE NAVEGACION OR
¢ s cursos | Oscar Da... & | Belquis .. &

0 Pagina principal del stio
> Soccionos A e | i 1
b cursos
 NOMORE CORTO CURSO 10 Ficha)
> Participantes. r " R
B Calfcaciones Lina Bett... &
9 ANUNCIOS I N
> INFORMACION GENERAL
3 CRONOGRAMA
3 ACTIVIDADES IHICIALES

2 ACTIVIDADES DE APRENDIZA K L2 . '
Gula 1 = b

2 BIBLIOTECA SENA

¥ DOCUMENTOS DE INTERES PARA

ELAPRENDIZ 135
> REPOITE DL CURK

1. Columnas informacion del aprendiz: nombres, apellidos y correo electrénico de los aprendices asociados al grupo/ficha.

2. Categoria padre: Identificada con el nombre y el nimero de ID del grupo/ficha, agrupara todas las categorias por cada RAP.

3. Categorias por resultado de aprendizaje: Identificadas con el nombre del RAP, y agrupard las evidencias calificables o
evaluables que el aprendiz debera desarrollar y la columna con el célculo total de |a calificacion del RAP.
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Chat Gente  Participar Reaccionar  Vista Mas Compartir
2 Secciones
“/ NOMBRE CORTO CURSO (ID Fic| @ Grabacién y transcripcion X
Al asistir a esta reunién, acepta ser grabado.
V]
. RN POV sesteMA 55 GESTIOH ANBIENFAL WiE 5011600 w TR
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~ Administracion de calificaciones v § RAP . Interpretar s estructurs de ks NTC 150 14001 2015, segin enfoque por proc

1
1= Informe del calificador . : .D: - ._ o
¥= Historial de calificacion SARLENY. o ) e G . a *OSW oY i!ek_:uls.. J

I= Informe general 1R

1S vista simple o
¥= Resumen de calificaciones $ Q AALEVE Maga e sl d & m

I Usuario o
1@

W Configuracion - Mt 5 LGN 08 12 SO ILCE BNE-4NLY! 8 ——

@ configuracion Calificaciones = o ]
e Tolal RAP - interpretar la estructura de la NTC 150 14001 2015, segin enfoque por pro Olga CE(__‘_‘

® Ajustes de la calificacion del curso

. Preferencias: Informe del calificador » 1 RAP . Apropiar los requisitos de 1a NTC 15O 14001 2015, segin naturalesa de la o1
U3 >
> Exportar
® Letras
[d Escalas L total del curse

AD
> Administracion del curso
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Chat Gente  Participar Reaccionar Vista Mas
@ Grabacisny transcripcion X
Nombee Al asistir a esta reunion. acepta ser grabado. Estado Ao
y
— g | o
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Chat Gente Vista Mas Com partir

Participar Reaccionar

@ Grabacién y transcripcion X

Al asistir a esta reunién. acepta ser grabado.

Esquema de calificacid

Editar letras de calificacién

v Lovas de aalificacién

9 Pasar por ate los valores por defecto del sitic. @)

Lotra de caificacién 1

L8 @ A ¥ 7000000 *

a de calfficacién 2 ¥ 000000

En caso, que desde la semilla no se encuentre configurado el tipo de calificacién con los
valores “A” y “D" deber3 editarlos y configurarlos.
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Chat Gente Participar Reaccionar Vista Mas
(® Grabacién y transcripcion X
sesiones en I.inea / 0 Al asistir a esta reuni6n, acepta ser grabado.
Y ermbconuen
> Gowain PANTL DR NAVIGAGION
©ienveues ks T
W s i e - N i e
. 3 tcorn L i i
Cons oo Ao ek
En caso de que el programa no contenga esta seccion, deberd ser creada por el instructor y ubicarla en el orden
establecido del Menu del Curse, conservanda el nombre exacto “Sesiones en linea” o para los programas de
bilingtiismo “Online Sessions.
(Hilimbe to Amaya
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Chat Gente  Participar Reaccionar Vista Mas

2 INFORMACION GENERA

> CRONOGRAMA (@ Grabacién y transcripcion

 ACTIVIDADES INICIALES Al asistir a esta reunion, acepta ser grabado.
B Actualizacion de datos peisimis SESEE
# Pigina principol del sitio

* JAVEGACION

# Sondeo de saberes previos

& Foro Social > Secciones
> ACTIVIDAD 1 ™ Mis cursas
> ACTIVIDAD 2 * NOMBRE CORTO CURSO (1D Ficha)
2 ACTIVIDAD 3
> ACTIVIDAD 4 1

 SESIONES EN LINEA

© Sesion 1. Temitica ded/mm

@ Resumen Sesion 1 mmm.\wl,«mm
O Sesion 2. Tormi
©® Resumen Sesion 2. Ten
> BIBLIOTECA SENA

> TUTORIALES

> SOFTWARE DEL PROGRAMA
> REPORTE DEL CURSO

2 dd/mm

o dd/mm
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(@ Grabacion y transcripeion X °
SEN.

Al asist
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Durante el Proceso Formativo
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Chat  Gente Particpar Reacconar  Vists Més Compartir

@ Grabaciény transcripcién x

Al asistir a

eunién, acepta ser grabado.

Anuncios

Seccion sesiones
en linea

Evidencias

3>

Comunicacién / Netiqueta




v M RV:9228 - Fichas con aspectos X @ Taller de foralecimiento 52 @ X S Sofia plus X | @ P41520045.V. 3212741 R 76 X o = x

<« G @ teamsmicrosoft.com/light-mestings/launch?agent \=250421096008(c0: S20XUZYXRpb2SIZCIBIESOM1IZXRpbmdWmpBd0TtTmxaamt.. ¥ £} | &, @ i
o] see

0 @ o225 S O & &3]
Gente Participar Reaccionar Vista Mas Compartir

(@ Grabacién y transcripcion b¢

Al asistir a esta reuni6n, acepta ser grabado.

Orientaciones para p

Los anuncios serdn organizados de acuerdo con su vigencia (orden cronolégico), no
podran ser ocultados o eliminados.

Organizacién

Anuncio Fijado Al momento de la creacion de los anuncios, estos no deberdn configurarse con la
opcién “Fijado”.

Deberan estar disponibles desde la fecha de publicacién y minimo hasta el final del
proceso formativo, configurando la opcidn “Mostrar final” con fecha igual o superior
a la fecha fin establecida en el Sistema de Gestién Académico Administrativo.

El instructor deberd actualizar los anuncios que vienen dispuestos desde la semilla
y/o configurar su fecha de vigencia validando la disponibilidad para los aprendices.

Ajuste
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Chat Gente  Participar Reaccionar Vista Mas

(@ Grabacién y transcripeion X

Al asistir a esta reunion, acepta ser grabado.

Anuncios

Anuncio de apertura de actividad de aprendizaje

Publicar en la fecha de inicio de la unidad establecida en el cronograma de
actividades del programa o maximo un dia habil antes de la fecha estipulada.

* Fecha de inicio y fin de la actividad de aprendizaje.

* Actividades a desarrollar seglin cronograma.
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Chat Gente Partic Vist: Mas Compartir

@® Grabacién y transcripcién

Al asistir a esta reunién, acepta ser grabado.

Anuncios

Anuncio de cierre de actividad de aprendizaje

Publicar en la fecha de fecha de terminacién de la actividad de aprendizaje
en el cr de des del programa o maximo un dia habil
después de |a fecha estipulada.

* Mensaje informando la conclusion de la actividad.

* Invitacion a continuar desarrollando las actividades del programa,

ER

* De considerarlo pertinente se podrd publicar ademds un anuncio
mencionando los aprendices que se destacaron y aprobaron el(los)

de aprendizaj
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Chat  Gente Participar Reaccionar  Vists Mis Compartir

U ® o1:2706

@ Grabacién y transcripcion X

Al asistir a esta reunién, acepta ser grabado.

Anuncios

Anuncio de invitacion a ingresar a las sesiones en linea
por actividad de aprendizaje

Sesion en linea de apertura: Publicar desde el inicio de la formacién (fecha de
inicio establecida en el Sistema de gestién académico administrativo SofiaPlus) o
méximo el dia habil siguiente.

Segunda sesién en adelante: Publicar dos dias habiles antes de la fecha
establecida en el cronograma del programa para este encuentro.

* Fecha, 13 >
* Hora.
* Temdtica
* Ruta exacta o enlace para el ingreso, asi como las instrucciones necesarias
para acceder y participar.
AD

rto Amaya
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1to diario. Retroalimentacion oportuna e individual.

El tiempo de respuesta del instructor en los foros deberd ser como maximo el dia habil siguiente
desde |a fecha de publicacion del aprendiz.

Registro de juicios evaluativos se efectda en maximo: dos dias habiles (complementaria)

Los Foros Temdticos podran ser moderados de forma grupal, tnicamente si estan propuestos para
ser desarrollados como una actividad en equipos, en la retroalimentacién, se deberd incluir el
nombre del grupo,

Hlmbe o Amays A
H O Buscar
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®
Orientaciones para retroalimentaciéon de foros A

En el Foro Social, el instructor podré retroalimentar las participaciones de manera grupal, dentro
del tiempo establecido, se debera realizar “Afiadiendo un nuevo tema de debate”,

El instructor responsable no debe usar plantillas.

Las respuestas a los aprendices se realizardn a través de la opcion “Responder” de cada
participacion. Ademds, se debe personalizar e incluir el nombre del aprendiz al cual esta
respondiendo,

No se 4n como retr i io:

a los aprendices tales como:

“muy bien”, “gran trabajo”, “excelente”, “sigue asf” o similares.

0000



v M RYV:9228-Fichasconaspectos X W Tallerde fortalecimiento Sz @ X Sp semasofispluseduco/sofis/stat X | @ P41520045V 3212741 R 76 X | + = X

« ¢ @ teamsmicrosoftcom/light mestings/launchiagent: 1=250421096008c 527XIZYXRpb25IZCIBIESOm 1ZXRpbmdfWmpBdOTtTmxaamt.. % £ & @

@]

U @ o01:32:49 &m ™ © 25| m
o articioa flfeaccionar il vist-J ==

Retroalimentacion de evidencias ke | it

Informar al aprendiz el
desempefio y resultado de
los productos entregados.

£Cémo voy?
¢Hacia a donde estoy
yendo?

éCémo lo estoy &Qué sigue después de
haciendo? esto?

| Edwin Fe... &
Infarmar al aprendiz si esta Informar al aprendiz como va
cubriendo los objetivos de a conectar |a actividad que 13 >
aprendizaje del curso y de se esta evaluando con las
cada actividad particular. @ siguientes.

Lar i ion y califi on de las enviadas por los aprendices debera hacerse en un
plaze maximo de dos dias habiles.
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Chat Gente  Participar Reaccionar Vista Mas Compartir

Abrir opciones de audio

Retroalimentacion de evidencias

Ampliar la informacién

Reforzar aspectos Plasmar inquietudes Realizar sugerencias de

ayuda a identificar positivos de la sobre posibles desafios acuerdo con los 13 >
aspectos que no actividad que se ha en las activi Itad i
guedaron claros o de realizado resaltando ceon el fin de mejorar la
dificil comprensién. fortalezas y talidad de los
motivando. productos entregados.
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Sesiones en linea: Publicacion grabacion y

FeSUmen A m beiqs.t..l?
o i oiin

v S LA 1 © " Sosen eninea ienvenida 27/01
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et

- 13 >

e
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Chat Gente  Participar Reaccionar  Vista Més Gompartir

o]

4 Volver 3 'SESIONES EN LINEA

Sesion en linea bienvenida 27/01

‘encuentro (dd/mm). # t
) R
Para dar Acceso a Modo Invitado m

hitpsJicapims.sena.edu.colsesion_lined
Numero de Sala: 8bi2ff2b-cb82-4d7a-b872-16a275509643 n
Copiar Acceso "y

-

Fechadegrabacion  Fechadelareunion  Tamaho del archivo (MB)
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Chat Gente  Participar Reaccionar Vista Mas Compartir
v SESIONES EN LINEA ¢ l i
O' Mombre de la Actividad de Aprendizaje o temética tratada y fecha de realizacién del encuentro (dd/mm), d’ H

0

H R Buscar
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Chst  Gerte Participar Reaccomar  Vists Rlas Compartir

Sesiones en linea: Publicacidn grabacion y
resumen

La grabacién y resumen deberan estar publicados y disponibles para el aprendiz en un méaximo de dos dias habiles
después de la fecha de desarrollo de la sesién en linea y hasta la fecha fin establecida en el Sistema de Gestién
Académico Administrativo SofiaPlus.
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Chat Gente Vista Mas Compartir

(® Grabacién y transcripcion

Cierre del Proceso Formativo




